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Generalidades 
 

En Plantilla de transferencia internacional, usted podrá crear y guardar a través de 
una plantilla la información de sus beneficiarios o proveedores. 
 
Procederemos a enunciar los pasos a seguir para poder realizar una Plantilla de 
transferencia internacional: 

Ingrese al menú Gestionar 
 

Al encontrarse dentro del canal de e-banca Empresarial Omnicanalidad, ingrese a la 
opción “Gestionar” del menú superior y proceda a dar clic sobre la opción “Plantilla 
de transferencia internacional”. 
 

 

Ingrese los datos solicitados: 
 

Complete los campos requeridos: 
 
Nombre de plantilla: Deberá de ingresar el nombre con el cual identificará su 

plantilla a registrar. 

Sección: Información del beneficiario y Bancos Corresponsales 

Información del beneficiario. 

Número de cuenta, IBAN o CLABE: Permitirá ingresar el número de cuenta, IBAN 
o CLABE del beneficiario. Es el número de producto a donde se le deben depositar 
los fondos al beneficiario final.  
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Recuerde que para países de Europa debe colocar el IBAN. Para México se debe 
colocar la CLABE. 
 

Nombre beneficiario: Permitirá ingresar el nombre del beneficiario. 

Dirección: Permitirá ingresar la dirección del beneficiario. 

País: Presentará una lista desplegable para que seleccione el país. 

Información del banco beneficiario 

Tipo de red: Presentará una lista desplegable con el listado de red con las opciones 
SWIFT, ABA y OTROS. 

Código de banco beneficiario: Si selecciona el tipo de red “Otros” este campo se 
ocultará, al seleccionar SWIFT o ABA deberá de ingresar el código de acuerdo con 
las características de cada uno de ellos. 

Sección: Bancos Intermediarios 

Información del banco intermediario (Opcional). 

Tipo de red: Presentará una lista desplegable con el listado de red con las opciones 
SWIFT o ABA. 

 
Código de banco intermediario: Al seleccionar SWIFT o ABA deberá de ingresar 
el código de acuerdo con las características de cada uno de ellos 

Cuenta entre bancos: Permitirá ingresar el número de la cuenta entre bancos, es 
decir la cuenta que el banco beneficiario posee en el banco intermediario (opcional). 
 

Detalle del pago 

Información adicional: Permitirá ingresar el detalle de la transacción. 

Sección compartir plantilla: Podrá compartir sus plantillas con uno o más 
usuarios. 

 

Al completar los campos deberá dar clic sobre el botón “Aceptar”. 
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Se le presentará al pie de la pantalla un modal de confirmación donde deberá dar 

clic sobre el botón Continuar para proceder con la creación de la Plantilla de 

transferencia internacional. 
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¡Importante! Si usted desea cambiar algún dato ingresado o seleccionado, deberá 
dar clic en el botón Corregir para realizar el cambio. 
 

Tab Plantillas registradas 
 

A través de la opción Editar dentro de Plantilla de transferencia internacional, usted 
podrá realizar las modificaciones que consideré pertinentes a sus plantillas 
previamente registradas, para actualizar o para modificar sus plantillas deberá 
realizar los siguientes pasos: 
 

Para realizar la edición de sus plantillas seleccione la pestaña Plantillas registradas y 
de clic en la opción “Editar” de la plantilla que desea modificar, debe tener en cuenta 
que solo podrá modificar las plantillas que hayan sido registradas por su usuario. 
 

 

 

Modifique los datos que desea actualizar 
 

Podrá realizar la modificación de los siguientes campos: 
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Sección: Información del beneficiario y Bancos Corresponsales 

Información del beneficiario. 

Número de cuenta, IBAN o CLABE: Podrá cambiar el número de cuenta, IBAN o 
CLABE. 
 

Nombre beneficiario: Permitirá cambiar o modificar el nombre del beneficiario. 

Dirección: Permitirá modificar o actualizar la dirección. 

País: Podrá cambiar el país. 

Información del banco beneficiario 

Tipo de red: Podrá cambiar el tipo de red. 

Código de banco beneficiario: Permitirá nuevamente buscar el código del banco 
beneficiario. 

Sección: Bancos Intermediarios 

Información del banco intermediario (Opcional). 

Tipo de red: Presentará una lista desplegable donde podrá cambiar el tipo de red. 
 

Código de banco intermediario: Permitirá cambiar el código del banco.  

Cuenta entre bancos: Podrá modificar el número de cuenta. 
 
Detalle del pago 

Información adicional: Permitirá modificar o cambiar el concepto de la 

información adicional. 

 

Al haber realizado las modificaciones en los campos deberá dar clic sobre el botón 
“Aceptar”. 
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Se le presentará al pie de la pantalla un modal de confirmación donde deberá dar 

clic sobre el botón Continuar para proceder con la Edición de plantilla de 

transferencia internacional. 

 

¡Importante! Si usted desea cambiar algún dato ingresado o seleccionado, deberá 
dar clic en el botón Corregir para realizar el cambio. 
 

Eliminar una Plantilla de Transferencia Internacional registrada 
 

Si lo que se desea es eliminar una Plantilla registrada, deberá de ubicarse en el 
listado de sus plantillas previamente registrada y en la columna de “Acción” deberá 
dar clic al icono de “X”. Debe tener en cuenta que solo podrá eliminar las plantillas 
que hayan sido registradas por su usuario. 
 

 

Se le presentará al pie de la pantalla un modal de confirmación donde deberá dar 

clic sobre el botón Continuar para proceder con la eliminación de plantilla de 

transferencia. 

 

¡Importante! Si usted desea cambiar algún dato ingresado o seleccionado, deberá 
dar clic en el botón Corregir para realizar el cambio. 


