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Generalidades

En la funcion de Ingreso de cuentas predefinidas sirve para realizar pagos de
proveedores o planillas.

Procederemos a enunciar los pasos a seguir para poder realizar el ingreso de
cuentas predefinidas:

Ingrese al menu Gestionar

Al encontrarse dentro del canal de e-banca Empresarial Omnicanalidad, ingrese
a la opcion “Gestionar” del menu superior y proceda a dar clic sobre la opcion
“Ingreso de cuentas predefinidas”.
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Complete el formulario para realizar el ingreso de cuentas
predefinidas

Complete los campos requeridos:

Cuenta de origen: Presentara una lista desplegable con el listado de cuentasque
el usuario tiene permiso de usar y que adicionalmente posean un esquema de
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firma asociado. Este listado sera presentado por medio de las columnas
NUmero de cuenta y Nombre de la cuenta.

Concepto de pago: Presentara una lista desplegable con el listado de dos
opciones para poder seleccionar los cuales son: Planilla y Proveedores.
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+ Ingreso de cuentas predefincas

Ingreso de cuentas predefinidas

Seleccione una cuenta

- CUEMTA CORRIENTE PROGRESISTA h

Importar archive T Agregar Cuenta (uno a uno)

ARadir cuentas a registrar

Se podra ingresar registros importando un archivo debera seleccionar la opcion
de Importar archivo luego ingresara un archivo con los formatos soportados y
si desea agregar cuenta (uno a uno) debera seleccionar la opcién y tendra que
llenar los siguientes campos: Cuenta, NIT, Descripcién para agregar una
cuenta (uno a uno).
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Afadir cuentas a registrar
Impaortar archivo Agregar cuenta (uno a uno) |
=P ver especficaciones de archivos soportados
£ I

Cuenta a regjistrar

Q Recuerde que puede continuar agregando sus cuentas desde |a opcitn Agregar cuenta (uno auno) ¥

N° de cmnta Thtular do k3 coenta NIT Descripdion

Estructura de archivo de Ingreso de cuentas predefinidas

Al dar clic en el link “Ver especificaciones de archivos soportados” se le
presentara la estructura del archivo que debera llenar el cliente para el ingreso
de Ingreso de cuentas predefinidas
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1° Posicion 3° Posicion 5° Posicion 7° posicion T
Caracteristicas
Cuenta Manto a cargar Mdmero de documents
{Se deja el espacio en (Opcional} - El farmato debera ser elabarade en
Blanco) Maxima dos - T

decimales sin separadoer delimitadas por comash.

‘ Lexto plano con extensidn Lt o s

de miles
e} - El caracter delimitador de campo para
'_‘J/ T el archivo .txt esta definido por punta y
\|/ carma i)

aratter delimitator de campa para el

3420337623, José Herrera Lopez 23569 PO0OT-T uenta predefinica; D67427104831358 = s L yi
archivo .cav estd definide por coma ().
342033TR2T; JJosé Herrera Laper 1 123569 (PODZ-4  Cuenta predefinida; 067142104831 398 - Longitad de la cuentaes de 12

caracteres [sin gulones incluld

05).

‘ - Solamente permite cuertas de abono

de Banco Agricola,
: / .

- = . Concepto de descnpcicn posee un
2° posicién 4° posicion 6° posicion LSt L
. Monto a abonar. . "
Titular de la Descripeiin
Maximo dos decimales
cuenta [Dpcional)

sin separador de miles
(Crpeional)
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Descrpoian

testi2

G *Campos requeridos ><

CANCELAR ENVIAR A AUTORIZACION
.

Usted realizara el registro de cuentas predefinidas en concepto de Planillas, ;Desea continuar?

e
CORREGIR | CONTINUAR

Luego de llenar los campos requeridos para poder realizar el Ingreso de cuentas
predefinidas al seleccionar el boton de Enviar a autorizacion se le presentara un
modal de confirmacion donde podra ver si la informacion esta correcta si desea
cambiar una informacién podra corregir dando clic en el boton de Corregir, si
esta correcta la informacion para seguir con el proceso de la transaccion debera
dar clic en Continuar para que se le muestre el ticket de la transaccion.
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Resumen de la operacién
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Resumen de |la operacion

s} 867fce Tipo:
Fecha: 1032023, 010 Estade:

Detalle de la transaccion

Cuenta:

Titular de la
cuenta:

Concepto de Flanllisz
pago:
Descripion:
Fecha de creacian:

Fechadesistema:  {0/m03/0023, 202

Acciones

Creado por:
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Autorizacion de Ingreso de cuentas Predefinida

Para poder autorizar un Ingreso de cuentas predefinidas, usted debera poseer
un perfil de usuario firmante, es decir, poseer los permisos necesarios para
poder autorizar la transacciéon, en el ticket podra visualizar el botén
“Autorizar”, caso contrario dichobotdn no se presentara.

Para autorizar el ingreso de cuentas usted debera dar clic sobre el botén
“Autorizar” y sepresentara el modal de autorizacién donde se evaluaran dos
posibles escenarios, lo cuales se detallan a continuacion:

e Firma individual, si la transferencia a realizar posee una instruccién de
firma individual se le solicitara que ingrese su clave de autorizaciény su
codigo token como campos requeridos.

e Firma mancomunada, si la transferencia a realizar posee una
instruccién defirma mancomunada se le solicitara que ingrese su clave
de autorizacion Unicamente como campo requerido y si desea ingresar
su cédigo token podra hacerlo, pero ya no sera requerido para la
operacion.
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Posterior a ingresar su clave de autorizacion y/o token segun sea el caso se
procedera a dar clic sobre el botén “Continuar” y la transaccion sera
autorizada exitosamente.

Recuerde:

e Para poder autorizar la transaccion debera haber configurado
previamentesu clave de autorizacién.

e Silacuenta que seleccion6 como origen posee firma Unica al momento
de autorizar su transaccion esta procedera a estar pendiente de
aplicacion, casocontrario si su cuenta es mancomunada debera cumplir
con el esquema de firma para que cambie de estado.
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Resumen de la operacion mprimie

T Brestamas ID: a35d8d Tipe: Ingreso de cuentas pradefinidas

023, Estado: Pendiente de autorizar

)
13

Usted realizara el registro de cuentas predefinidas en concepto de Planillas, ;Desea
continuar?

( CONTINUAR )

Aplicaciéon de Ingreso de cuentas Predefinidas

Para aplicar un Ingreso de cuentas predefinidas usted debera contar con el
privilegio deser un usuario liberador, es decir, poseer el permiso necesario
para aplicar transacciones, si usted cuenta con este permiso en el pie del ticket
podra visualizarel boton “Aplicar”, caso contrario dicho boton no se mostrara.

Para aplicar la transaccion, usted debera dar clic sobre el botén “Aplicar” y
automaticamente dicha transferencia sera procesada.
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( VOLVER ) ( ELIMINAR ) APLICAR

Ver detalle ®

iRecuerde! Si su transaccion se rechaza podra visualizar el motivo por medio
del link “Ver detalle”, si cuenta con el permiso respectivo, caso contrario solo le
llegaraun correo electrénico notificandole de ese rechazo.

—
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